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แนวทางทางการจัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบขององค์การบริหารส่วน
ตำบลนาขมิ้น  จัดทำขึ้นมาโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเป็นกรอบแนวทางการดำเนินงานเกี่ยวกับการจัดการเรื่อง
ร้องเรียนของเจ้าหน้าท่ีหน่วยงาน และเพื่อให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี (พ.ศ. 2561 - 2580) และ
ยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ระยะท่ี 3 (พ.ศ. 2560 - 2564)ตลอดถึงการ
ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment: ITA) 

  ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการเกี่ยวกับการจัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริตท่ีอาจเกิดขึ้นในองค์การ
บริหารส่วนตำบลนาขมิ้น  เป็นไปในทิศทางเดียวกัน เกิดประโยชน์ต่อการปฏิบัติราชการ และประชาชน และ
อำนวยความสะดวกต่อเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงาน จึงได้จัดทำแนวทางการจัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริตและประพฤติ
มิชอบของ องค์การบริหารส่วนตำบลนาตาล ท้ังนี้เพื่อให้การจัดการร้องเรียนการทุจริตบรรลุผลสัมฤทธิ์ตามภารกิจ
และเป็นไปตามมาตรฐานอย่างมีคุณภาพ 
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บทที่ 1 
บทนำ 

 

๑.  หลักการและเหตุผล 
 ตามยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ ทางองค์การบริหารส่วนตำบล 
นาขมิ้น  มีแนวปฏิบัติการจัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริต/แจ้งเบาแส ด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ เพื่อทำ
หน้าท่ีหลักในการบูรณาการและขับเคล่ือนแผนการป้องกันและปราบปรามการทุจริต และการส่งเสริม คุ้มครอง
จริยธรรมในองค์การบริหารส่วนตำบลนาขมิ้น  เพื่อให้การดำเนินการด้านการป้องกันและปราบปรามการทุจริต
ขององค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน  เป็นไปตามอำนาจหน้าท่ีให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกัน
และปราบปรามการทุจริตภาครัฐ จึงกำหนด หลักเกณฑ์ มาตรการและแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดการข้อ
ร้องเรียน กรณีเกิดการทุจริตและประพฤติมิชอบ ของเจ้าหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน 
 องค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน  มีบทบาทหน้าท่ีหลักใน การกำหนดทิศทาง วางกรอบการดำเนินงาน
การป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ การส่งเสริม และคุ้มครองจริยธรรมของส่วนราชการให้
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต เพื่อใช้เป็นเครื่องมือสำคัญในการสร้าง
การมีส่วนร่วมจากทุกภาคีเครือข่ายด้านการป้องกันและปราบปราม การทุจริตคอร์รัปช่ัน การส่งเสริมและคุ้มครอง
จริยธรรมบุคลากรองค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน  ทุกระดับกำหนดมาตรการปลูกจิตสำนึก ป้องกัน ปราบปราม 
และสร้างเครือข่าย ในการป้องกันและปราบปรามการทุจริต มุ่งเน้นป้องกันการทุจริต โดยร่วมกำหนดเป้าหมาย
การพัฒนานำกลยุทธ์การป้องกัน การส่งเสริมและคุ้มครอง จริยธรรมไปสู่การปฏิบัติตามแผนงาน โครงการท่ีวางไว้
ไปสู่เป้าหมายเดียวกัน คือ ความสำเร็จอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ประชาชนได้รับบริการท่ีดีมีความพึง
พอใจเช่ือมั่น และศรัทธาต่อการบริหารราชการ หน่วยงานนำไปสู่ค่าดัชนีภาพลักษณ์ของประเทศไทย  นอกจากนี้ 
ยังมีหน้าท่ีสำคัญในการรับแจ้งเบาะแสและเรื่องร้องเรียน ประสานติดตามหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องกับการจัดการเรื่อง
ร้องเรียนทุจริตและประพฤติมิชอบ จากช่องทางการร้องเรียนของศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต  8  ช่องทาง 
ประกอบด้วย 
 ๑.  ตู้ไปรษณีย์ องค์การบริหารส่วนตำบลนาขมิ้น 364 หมู่ท่ี 16 ตำบลนาขมิ้น  อำเภอโพนสวรรค์ 
จังหวัดนครพนม 48190 
 ๒ . เว็บ ไซ ต์ ศูนย์รับแจ้ง เบาะแส เรื่อ งทุจริต คอร์ รัป ช่ัน องค์การบริหาร ส่วนตำบลนาขมิ้ น
http://www.nakhamin.go.th/ 
 ๓.  Facebookองค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน  อำเภอโพนสวรรค์  จังหวัดนครพนม 
 ๔.  ทางโทรศัพท์ ๐ – 4253 - 0917 
 ๕.  ร้องเรียนด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลนา364หมู่ท่ี 16 ตำบลนาขม้ิน  
อำเภอโพนสวรรค์  จังหวัดนครพนม 48190 
 ๖.  ทางโทรสาร องค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน  หมายเลข ๐ – 4253–0917 
 ๗.  ตู้รับเรื่องราวร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน 

๘.  อีเมล์ Saraban_06481003@dil.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-2- 
 

 ในส่วนการปฏิบัติงานนั้น ดำเนินการตามกระบวนงาน จัดการเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ท่ีสอดคล้องกับพระ
ราชกฤษฎีกาว่าด้วย หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๓๘กำหนดว่า “เมื่อ
ส่วนราชการใดได้รับการติดต่อสอบถามเป็นหนังสือจาก ประชาชน หรือส่วนราชการด้วยกันเกี่ยวกับงานท่ีอยู่ใน
อำนาจหน้าท่ีของส่วนราชการนั้น ให้เป็นหน้าท่ีของส่วนราชการนั้นท่ีจะต้องตอบคำถามหรือแจ้งการดำเนินการให้
ทราบภายใน ๑๕วัน หรือภายในระยะเวลาท่ีกำหนดพื้นฐานของหลักธรรมาภิบาลซึ่งอำนาจหน้าท่ีดำเนินการ
เกี่ยวกับข้อร้องเรียนการทุจริตการปฏิบัติหรือการละเว้นการปฏิบัติหน้าท่ีโดยมิชอบ ของเจ้าหน้าท่ีส่วนราชการ จึง
เป็นเรื่องท่ีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริต องค์การบริหารส่วนตำบลนาขมิ้น  จำเป็นต้องดำเนินการเพื่อ
ตอบสนองความต้องการของประชาชน นอกจากนี้ยังได้บูรณาการร่วมกับศูนย์จัดการเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ ศูนย์
ยุติธรรมชุมชนตำบลรำมะสัก เพื่อให้แนวทางการดำเนินงาน เป็นไปในทิศทางเดียวกัน เกิดเป็นรูปธรรม มี
มาตรฐานและประสิทธิภาพและประสิทธิผลสามารถแก้ไขปัญหาของประชาชน สร้างภาพลักษณ์และความเช่ือมั่น 
ตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นสำคัญ ภายใต้การอภิบาลระบบการรับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์ คือ
การป้องกันส่งเสริมการรักษาและการฟื้นฟูบนพื้นฐานของหลักธรรมาภิบาลของระบบอย่างสูงสุดและยั่งยืนต่อไป” 

๒.  วัตถุประสงค ์

 ๑.  เพื่อให้บุคลากรผู้เกี่ยวข้องหรือเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถนำไปเป็นกรอบแนวทาง  การ
ดำเนินงานให้เกิดรูปธรรม ปฏิบัติงานตามมาตรฐาน กระบวนการจัดการเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแสด้านการทุจริต
และประพฤติมิชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 ๒.  เพื่อให้มั่นใจว่ากระบวนการจัดการเรื่องร้องเรียน/แจ้งเบาะแสด้านการทุจริต และประพฤติมิชอบใช้
เป็นแนวทางการปฏิบัติงานตามข้ันตอน ท่ีสอดคล้องกับข้อกำหนด ระเบียบ หลักเกณฑ์และกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง
กับการเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ อย่างครบถ้วนและประสิทธิภาพ 
 ๓.  เพื่อเป็นหลักฐานแสดงขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงาน ท่ีสามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติใหม่ 
พัฒนาให้การทำงานเป็นมืออาชีพ รวมท้ังแสดงหรือเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอกหรือผู้ให้บริการให้สามารถเข้าใจ
และใช้ประโยชน์จากกระบวนการท่ีมีอยู่ รวมถึงเสนอแนะปรับปรุงกระบวนการในการปฏิบัติงาน 
 ๔.  เพื่อพิทักษ์สิทธิของประชาชนและผู้ร้องเรียน/แจ้งเบาะแส ตามหลักธรรมาภิบาล 

๓. บทบาทหน้าที่ของหน่วยงานที่รับผิดชอบ 

 มีบทบาทหน้าท่ีในการดำเนินการเสริมสร้างความเข้มแข็งและเป็นเครือข่ายสำคัญในการขับเคล่ือน
นโยบายและมาตรการต่างๆในการต่อต้านการทุจริตในองค์กร รวมท้ังบูรณาการเช่ือมโยงกับศูนย์ปฏิบัติการ
ต่อต้านการทุจริตคอรัปช่ัน 
 ๑. เสนอแนะแก่หัวหน้าส่วนราชการเกี่ยวกับการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติ มิ
ชอบของส่วนราชการ รวมท้ังจัดทำแผนปฏิบัติการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบของส่วน
ราชการ ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต และนโยบายของรัฐบาลท่ี
เกี่ยวข้อง 
 ๒. ประสาน เร่งรัดและกำกับให้หน่วยงานในสังกัดดำเนินการตามแผนปฏิบัติการป้องกันและปราบปราม
การทุจริตและประพฤติมิชอบของส่วนราชการ 
 ๓. ดำเนินการเกี่ยวกับข้อร้องเรียนการทุจริต การปฏิบัติหรือการละเว้นการปฏิบัติหน้าท่ีโดยมิชอบของ
เจ้าหน้าท่ีในส่วนราชการ 
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 ๔. คุ้มครองจริยธรรมตามประมวลจริยธรรมข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่น 
 ๕. ประสานงานเกี่ยวข้องกับการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบและการคุ้มครอง 
จริยธรรมกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 ๖. ติดตาม ประเมินผล และจัดทำรายงานการป้องกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบและ
การคุ้มครองจริยธรรม เสนอหัวหน้าส่วนราชการและหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 ๗. ปฏิบัติงานสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องหรือท่ีได้รับมอบหมาย 

๔.  การร้องเรียน/แจ้ง 
 ๑.  ตู้ไปรษณีย์ องค์การบริหารส่วนตำบลนาขมิ้น364หมู่ท่ี 16 ตำบลนาขมิ้น  อำเภอโพนสวรรค์จังหวัด
นครพนม 48190 
 ๒ . เว็บ ไซ ต์ ศูนย์รับแจ้ง เบาะแส เรื่อ งทุจริต คอร์ รัป ช่ัน องค์การบริหาร ส่วนตำบลนาขมิ้ น
http://www.nakhamin.go.th/ 
 ๓.  Facebook องค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน  อำเภอโพนสวรรค์  จังหวัดนครพนม 
 ๔.  ทางโทรศัพท์ ๐ - 4253 - 0917 
 ๕.  ร้องเรียนด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลนา 364 หมู่ท่ี 16 ตำบลนาขม้ิน  
อำเภอโพนสวรรค์  จังหวัดนครพนม 48190 
 ๖.  ทางโทรสาร องค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน  หมายเลข ๐ – 4253 - 0917 
 ๗.  ตู้รับเรื่องราวร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน 
 ๘.  อีเมล์ Saraban_06481003@dil.go.th 
 

๕.  หลักเกณฑ์ในการรับเร่ืองร้องเรียน/แจ้งเบาะแสด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
 ๑.  ช่ือ ท่ีอยู่ของผู้ร้องเรียน/ผู้แจ้งเบาะแส 
 ๒.  วัน เดือน ปี ของหนังสือร้องเรียน/แจ้งเบาะแส 
 ๓.  ข้อเท็จจริง หรือพฤติการณ์ของเรื่องร้องเรียน/เรื่องแจ้งเบาะแส ปรากฏอย่างชัดเจนว่ามีมูล 
ข้อเท็จจริงหรือช้ีช่องทางการแจ้งเบาะแส เกี่ยวกับการทุจริตของเจ้าหน้าท่ี/หน่วยงาน จัดแจ้งเพียงพอท่ีสามารถ 
ดำเนินการสืบสวน/สอบสวนได้ 
 ๔.  ระบุพยานเอกสาร พยานวัตถุ และพยานบุคคล (ถ้ามี) 
  -ใช้ถ้อยคำสุภาพ 
6.  ส่วนงานทที่รับผิดชอบ 
 สำนักปลัด มอบหมายให้ นิติกร มีหน้าท่ีในการควบคุมดูแลการดำเนินงานของหน่วยงานให้เป็นไปตาม
มาตรการการจัดการเรื่องร้องเรียนการทุจริตนี้ 
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7.  แผนผังกระบวนการจัดการเร่ืองเรียน/แจ้งเบาะแสด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ  
    ขององค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน  อำเภอโพนสวรรค ์ จังหวัดนครพนม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส่วนทีร่บัผดิชอบเสนอผูบ้งัคบับญัชา เพื่อพจิารณา
สัง่การ  ภายใน  ๕  วนั   

นับแต่ไดร้บัเรื่องรอ้งเรยีน/รอ้งทุกข ์

ส านักปลดั 

กรณียุตเิรือ่ง 

กรณีไม่ยุตเิรื่อง 

แจง้ผลผูร้อ้งเรยีนทราบ  ภายใน  
๑๕  วนั 

 

ตัง้คณะกรรมการสอบสวนขอ้เทจ็จรงิ  ใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน  
๑๒๐  วนั 

เจา้หน้าทีจ่ดัท ารายงานสรุปผลเรื่องรอ้งเรยีน/ 
รอ้งทุกข ์ เสนอผูบ้รหิารทราบ 

เจา้หน้าทีผู่ร้บัผดิชอบ 

ส านักปลดั (นิตกิร) 
 

ลงทะเบยีน/ 
ประสานส่วนทีร่บัผดิชอบ 
ส ำนกัปลดั (ธุรกำร) 

ร้องเรียนผ่าน เวบ็ไซด์ 

http://www.nakhamin.go.th 

รอ้งเรยีนทาง 
โทรศพัท์๐ – 4253 - 0917 
ทางโทรสาร ๐ – 4253 - 0917 

รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 

เป็นหนังสอื  หรอืวาจาทีศู่นย์รบัเรื่องราวรอ้งทุกข ์ 
ณ องค์การบรหิารส่วนต าบลนาขมิ้น 

รอ้งเรยีนทางไปรษณีย์ จ่าหน้าซองถงึ 
นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลนาขมิ้นส านักงาน 
อบต.นาขมิ้น 364 หมู่ที่ 16 ตำบลนาขมิ้น  อำเภอโพนสวรรค์ 
จังหวัดนครพนม 48190 

รอ้งเรยีนผ่าน 

ตู้รบัเรื่องราวรอ้งเรยีน/รอ้งทุกข ์ อบต.นาขมิ้น 

รอ้งเรยีนผ่าน 
Facebook องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนาขมิน้ 

รอ้งเรยีนผ่าน  อเีมล์  อบต.นาขมิน้ 
Saraban_0481003@dla.go.th 
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8.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ๑. เจ้าหน้าท่ีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตองค์การบริหารส่วนตำบลนาขมิ้น รับเรื่องร้องเรียน/แจ้ง
เบาะแสด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ จากช่องทางการร้องเรียน 8 ช่องทาง 
 ๒. เจ้าหน้าท่ีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตฯ คัดแยกหนังสือวิเคราะห์เนื้อหาของเรื่องร้องเรียน/แจ้ง
เบาะแสด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
 ๓. เจ้าหน้าท่ีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตฯ สรุปความเห็นเสนอและจัดทำหนังสือถึงผู้บังคับบัญชา 
เหนือขึ้นไปทราบและพิจารณา 
 ๔. เจ้าหน้าท่ีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตฯ ส่งเรื่องให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องดำเนินการ/ตอบข้อ
ซักถาม ช้ีแจงข้อเท็จจริง 
 ๕. เจ้าหน้าท่ีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตฯ แจ้งผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ เพื่อทราบเบื้องต้น ภายใน ๑๕ วัน 
 ๖. เจ้าหน้าท่ีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตฯ รับรายงานและติดตามความก้าวหน้าผลดำเนินงานจาก
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
 ๗. เจ้าหน้าท่ีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตฯ เก็บข้อมูลในระบบสารบรรณ เพื่อการประมวลผล และ
สรุปวิเคราะห์เสนอผู้บริหาร 
 ๘. เจ้าหน้าท่ีศูนย์ปฏิบัติการต่อต้านการทุจริตฯ จัดเก็บเรื่อง 

9.  การรับและตรวจสอบข้อร้องเรียนร้องทุกข์/แจ้งเบาะแสด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

 ดำเนินการรับและติดตามตรวจสอบข้อร้องเรียน/แจ้งเบาะแสด้านการทุจริตและประพฤติมิชอบ ท่ีเข้า
มายังหน่วยงานจากช่องทาง โดยมีข้อปฏิบัติตามท่ีกำหนด ดังนี้  

ช่องทาง 
ความถ่ีในการ

ตรวจสอบช่องทาง 

ระยะเวลาดำเนินการข้อ
ร้องเรียนเพือ่ประสานงาน

หาทางแก้ไข 
หมายเหตุ 

ร้องเรียนด้วยตัวเอง 
ณ องค์การบริหารส่วนตำบลนาขมิ้น364หมู่ท่ี 16 
ตำบลนาขมิ้น  อำเภอโพนสวรรค์จังหวัดนครพนม 
48190 

ทุกครั้งท่ีมีผู้ร้องเรียน ภายใน  ๕  วันทำการ 

 

ร้องเรียนผ่านเว็บไซด์ 
http://www.nakhamin.go.th 

ทุกวัน ภายใน  ๕  วันทำการ  

ร้องเรียนผ่านไปรษณีย ์
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน364หมู่ท่ี 16 

ตำบลนาขม้ิน  อำเภอโพนสวรรค์ 
จังหวัดนครพนม 48190 

ทุกวัน ภายใน  ๕  วันทำการ 

 

ร้องเรียนทาง  Facebook 
องค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน  อำเภอโพนสวรรค์ 

ทุกวัน ภายใน  ๕  วันทำการ  

ร้องเรียนทางโทรศัพท์ 
หมายเลข  ๐ – 4253 - 0917 

 

ทุกวัน ภายใน  ๕  วันทำการ 
 



ร้องเรียนทางโทรสาร 
หมายเลข  ๐ – 4253 - 0917 

ทุกวัน ภายใน  ๕  วันทำการ  

ร้องเรียนทางตู้รับเรื่องราวร้องทุกข ์
ขององค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน 

ทุกวัน ภายใน  ๕  วันทำการ 
 

ร้องเรียนช่องทาง อีเมล์ 
Saraban_06481003@dla.go.th 

 
ทุกวัน ภายใน  ๕  วันทำการ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:Saraban_06481003@dla.go.th


แบบคำร้องทั่วไป 
 

เขียนท่ี  องค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน 

วันท่ี.................เดือน...................................พ.ศ. ............... 
 

เรื่อง  ร้องเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน 

  ข้าพเจ้า....................................................................................................................บ้านเลขท่ี.......
หมู่....................ตำบล................................... อำเภอ.....................................  จังหวัด......................................  ......
เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ..............................................................มีความประสงค์ขอให้องค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน
ดังต่อไปนี ้

........................................................................................................................................................ 
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

            ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(ลงช่ือ)...............................................ผู้ยื่นคำร้อง 
    (.........................................................) 
 
 

(ลงช่ือ)...............................................ผู้รับคำร้อง 
    (.........................................................) 

   ตำแหน่ง........................................................... 
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เรียน  หัวหน้าสำนัก อบต. 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
………………………………………………………………… 
 
(ลงช่ือ)................................................................ 

(นายวรพจ กอมณี) 
ตำแหน่ง หน.ฝ่ายบริหารฯ รักษาราชการ หน.สป. 

ลงวันท่ี........................................................ 

เรียน  รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………… 

 
 (ลงช่ือ).................................................................. 

(นายฤทธิพร เป่ียมศิริ) 
ตำแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 

ลงวันท่ี...................................................................... 
 

เรียน  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………… 

 
 จ่าเอก  ..................................................... 

(กลยุทธ แสงชาติ) 
ตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน 

ลงวันท่ี...................................................................... 
 

เห็นชอบ 
………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………… 

ว่าท่ีร้อยตรี………………………………………………………………….. 

                  (ศิริพงศ์  ไชยพันธุ์) 
     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนาขม้ิน 

ลงวันท่ี........................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


